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INTRODUCCION

El presente manual integra los procedimientos para el ejercicio de las funciones asignadas a esta
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.

La Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica, unidad administrativa dependiente de la
Subsecretaria de Administracién y Finanzas, como respuesta y complemento al Manual de
Organizacion especifico, elaboro el presente Manual de Procedimientos en que describe a detalle cada
una de las funciones que realiza cada una de las Direcciones de Area que la conforman, explicando el
quien, que, como, donde y cuando se realizan éstas dentro de cada ambito de aplicacion.

Por otra parte, resulta de gran importancia que las personas directamente involucradas en las
operaciones antes mencionadas, conozcan a detalle el contenido del Manual, con el objeto de que
tengan el conocimiento Institucional de las acciones sustantivas de la Administracion del Patrimonio de
la Beneficencia Publica con base en el registro de estructura orgéanica con vigencia 1° de enero de
2012, la cual fue registrada y autorizada por la Secretaria de la Funcién Publica mediante el oficio
namero SSFP/408-0145/DGOR/0237/2012 de fecha 27 de febrero del 2012. Asimismo, servird al
personal de nuevo ingreso como una guia inductora de los trabajos que se desarrollan en cada area en
particular.
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|. OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes
areas que conforman la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica.
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Il. MARCO JURIDICO

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05/02/1917, D.O.F. tltima reforma: 09/02/2012

LEYES

— Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04/01/2000
ULTIMA REFORMA : 16/01/2012

— Ley de Amparo.
D.O.F. 10/01/1936
ULTIMA REFORMA : 24/06/2011

— Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02/09/2004
ULTIMA REFORMA : 01/06/2011

— Ley que deroga los impuestos sobre Herencias y Legados.
D.O.F. 30/12/1961

— Ley de Coordinacién Fiscal.
D.O.F. 27/12/1978
ULTIMA REFORMA : 12/12/2011

— Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion.
D.O.F. 29/05/2009
ULTIMA REFORMA : 18/06/2010

— Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 02/05/2005
ULTIMA REFORMA : 14/07/2008

— Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 13/12/2004
ULTIMA REFORMA : 12/06/2009

— Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
D.O.F. 29/05/2009
ULTIMA REFORMA : 18/06/2010
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— Ley Federal de Fomento a las Actividades realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.
D.O.F. 09/02/2011
ULTIMA REFORMA : 05/08/2011

— Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.
D.O.F. 16/04/2008
ULTIMA REFORMA : 16/04/2008

— Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2012.
D.O.F. 16/11/2011

— Ley de Instituciones de Crédito.
D.O.F. 18/07/1990
ULTIMA REFORMA : 25/05/2010

— Ley de la Comision Nacional Bancaria y de Valores.
D.O.F. 28/04/1995
ULTIMA REFORMA : 13/08/2009

— Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
D.O.F. 29/06/1992
ULTIMA REFORMA : 14/12/2011

— Ley de los Impuestos Generales de Importacion y Exportacion.
D.O.F. 18/06/2007
ULTIMA REFORMA : 23/01/2012

— Ley Federal para el Control de Precursores Quimicos, Productos Quimicos Esenciales y Maquinas para
elaborar Capsulas, Tabletas y/o Comprimidos.
D.O.F. 26/12/1997
SIN REFORMAS.

— Ley de Nacionalidad.
D.O.F. 23/01/1998
ULTIMA REFORMA : 12/01/2005

— Ley de Planeacion.
D.O.F. 05/01/1983
ULTIMA REFORMA : 27/01/2012

— Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31/12/1975
ULTIMA REFORMA : 10/01/2012
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— Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.0.F.31/12/1976
ULTIMA REFORMA : 10/04/2003

— Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30/03/2006
ULTIMA REFORMA : 19/01/2012

— Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04/08/1994
ULTIMA REFORMA : 15/12/2011

— Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01/12/2005
ULTIMA REFORMA : 28/01/2011

— Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04/01/2000
ULTIMA REFORMA : 16/01/2012

— Ley de Sociedades de Inversion.
D.O.F. 04/06/2001
ULTIMA REFORMA : 28/06/2007

— Ley Federal para el Control de Substancias Quimicas Susceptibles de Desvio para la fabricacion de
armas Quimicas
D.O.F. 09/06/2009
SIN REFORMAS

— Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19/12/2002
ULTIMA REFORMA : 23/02/2005

— Ley del Servicio de Administracién Tributaria.
D.O.F. 15/12/1995
ULTIMA REFORMA : 06/05/2009

— Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24/12/1986
SIN REFORMAS

— Ley de Impuesto Sobre la Renta.
D.0O.F. 01/01/2002
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ULTIMA REFORMA : 31/12/2010

— Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 31/12/1995
ULTIMA REFORMA : 01/10/2007

— Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10/04/2003
ULTIMA REFORMA : 09/01/2006

— Ley de Sistema de Horario en los Estados Unidos Mexicanos.
D.0.F.29/12/2001
ULTIMA REFORMA : 06/12/2010

— Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31/12/1981
ULTIMA REFORMA : 15/12/2011

— Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29/12/1976
ULTIMA REFORMA : 15/12/2011

— Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14/05/1986
ULTIMA REFORMA : 28/11/2008

— Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.
D.0O.F. 09/02/2004
ULTIMA REFORMA : 05/08/2011

— Ley Federal de Instituciones de Fianzas
D.O.F. 29/12/1950
ULTIMA REFORMA : 28/06/2007

— Ley Federal de Juegos y Sorteos
D.O.F. 31/12/1947
SIN REFORMAS

— Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13/03/2002
ULTIMA REFORMA : 28/05/2009
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Constitucional.
D.O.F. 28/12/1963. ULTIMA REFORMA: 03/05/2006

— Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01/04/1970
ULTIMA REFORMA : 17/01/200

— Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.
D.O.F. 19/05/1999

— Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11/06/2002
ULTIMA REFORMA : 05/07/2010

— Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 11/06/1970
ULTIMA REFORMA: 16/01/2012

— Ley General de Desarrollo Social
D.O.F. 20/01/2004
SIN REFORMAS

— Ley General de Deuda Publica.
D.O.F. 21/12/1995
ULTIMA REFORMA : 21/12/1995

— Ley de Instituciones de Crédito.
D.O.F. 18/07/1990
ULTIMA REFORMA : 25/05/2010

— Ley General de Poblacion.
D.O.F. 04/01/1999
ULTIMA REFORMA : 25/05/2011

— Ley General de Salud.
D.O.F. 07/02/1984
ULTIMA REFORMA: 30/01/2012

— Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 13/06/2003
ULTIMA REFORMA : 20/08/2008

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamento del Apartado “B” del articulo 123
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— Ley Organica de la Sociedad Hipotecaria Federal.
D.O.F. 24/06/2002

— Ley Organica de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica.
D.O.F. 14/01/1985. SIN REFORMA

— Ley de Asistencia e Integracién Social para el Distrito Federal.
— Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal y su Reg.
— Ley del Notariado para el Distrito Federal. 31/03/2011.
— Ley Organica de la Tesoreria del Distrito Federal.
D.O.F. 31/12/1985
ULTIMA REFORMA : 01/10/2007

— Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del D.F.

— Ley Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal.
ULTIMA REFORMA : 29/03/1998

— Ley Organica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05/06/2002
ULTIMA REFORMA : 24/04/2006
— Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal.
D.O.F. 26/05/1995
ULTIMA REFORMA : 19/08/2010

— Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales
D.O.F. 08/02/1984

-~ ULTIMA REFORMA : 17/01/2012

— Ley sobre el Sistema Nacional de Asistencia Social.
D.O.F. 09/01/1986

— Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.
— Ley Registral para el Distrito Federal.

— Ley del Instituto para la Seguridad de las Construcciones del Distrito Federal.
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— Ley del Sistema de Proteccidén Civil del Distrito Federal.

CODIGOS

— Cadigo Civil Federal.
Publicado en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928.
ULTIMA REFORMA :DOF 30/08/2011

— Cddigo de Comercio
D.O.F. 13/06/2003
ULTIMA REFORMA : 09/01/2012
— Cadigo Penal Federal.
D.O.F. 14/08/1931
ULTIMA REFORMA:: 24/10/11
— Cadigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30/08/1934
ULTIMA REFORMA : 24/10/2011
— Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31/12/1981
ULTIMA REFORMA : 05/01/2012
— Cadigo Civil para el Distrito Federal.

— Cadigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
D.O.F. 09/06/2004

— Cddigo de Penal.
D.O.F. 09/06/2004

— Cddigo de Procedimientos penales para el Distrito Federal.
D.O.F. 04/06/2004

— Cddigo Fiscal del Distrito Federal.

REGLAMENTOS

— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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D.O.F. 28/07/2010

— Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 28/07/2010

— Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 04/12/2006

— Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
D.O.F. 04/12/2006

— Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 17/10/2003
ULTIMA REFORMA : 04/12/2006

— Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién.
D.O.F. 15/03/1999
ULTIMA REFORMA : 07/05/2004

— Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 06/09/2007
SIN REFORMA

— Reglamento de la Ley Federal de Correduria Publica.
D.O.F. 04/06/1993
ULTIMA REFORMA : 15/06/1993

— Reglamento de la Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la
Sociedad Civil.
D.O.F. 07/06/2005
SIN REFORMA

— Reglamento de la Ley Federal de Juegos y Sorteos.
D.O.F. 17/09/2004
SIN REFORMA

— Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26/01/1990
ULTIMA REFORMA : 23/11/2010

— Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.
D.O.F. 19/05/1999
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— Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28/06/2006
ULTIMA REFORMA : 04/09/2009

— Reglamento de la Ley del Sistema de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 30/04/2004
ULTIMA REFORMA : 24/08/2009

— Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11/06/2003
SIN REFORMA

— Reglamento de Agentes de Seguros y Fianzas.
D.O.F. 18/05/2001
ULTIMA REFORMA : 04/06/2002

— Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
PUBLICADO: 09/08/1999

— Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04/02/199
ULTIMA PUBLICACION : 19/10/2011

— Reglamento de Prestaciones Econdmicas del ISSSTE.
D.O.F. 19/12/2000

— Reglamento de la Comisién de Avaluos y Bienes Nacionales.
D.O.F. 26/01/2004

— Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccidn de Bienes Nacionales.
D.O.F. 26/01/2004

— Reglamento de la Comision Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.
D.O.F. 13/06/2004

— Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
D.O.F. 20/08/2001
ULTIMA REFORMA : 31/11/2006

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.
D.O.F. 18/01/1988
ULTIMA REFORMA : 28/12/2004
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— Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 07/12/2009

— Reglamento Interno del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F. 19/05/2009

— Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09/08/1999

— ULTIMA PUBLICACION : 26/01/2011

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.
D.O.F. 18/01/1998

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14/05/1986
ULTIMA REFORMA : 14/12/2009

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 05/04/2004
ULTIMA REFORMA : 08/06/2011

— Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad.
D.O.F. 04/05/2000
ULTIMA REFORMA : 19/01/2012

— Reglamento de la Ley Organica de la Tesoreria de la Federacion.
D.O.F. 15/05/1999

— Reglamento del Articulo 9° de la Ley de Coordinacion Fiscal en materia de registro de obligaciones y
empréstitos de Entidades Federativas y Municipios.
D.0.F.15/10/2001

— Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19/01/2004
ULTIMA REFORMA : 10/01/2011

— Reglamento del Registro Publico del Comercio.
D.O.F. 05/01/1966

— Reglamento Interior del Consejo de Salubridad General.
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D.O.F. 17/01/1983
ULTIMA REFORMA : 11/12/2009

— Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria.
D.O.F. 30/04/2001

— Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Federacion
D.O.F. 12/09/2001

— Reglamento Interior de la Comision Nacional de Arbitraje Médico.
D.O.F. 03/02/2004

— Reglamento Interno de la Comisién Nacional de Fomento de la Vivienda.
D.O.F. 26/12/2001

— Reglamento Interno de la Comision Nacional de Proteccién Social en Salud.
D.O.F.27/02/2004
ULTIMA REFORMA : 28/11/2006

— Reglamento Interior de la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.
D.O.F. 05/03/1988
ULTIMA REFORMA : 05/06/2008

— Reglamento Interior de la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 18/03/2002
ULTIMA REFORMA : 21/07/2008

— Reglamento Interior de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica.
D.O.F. 24/07/1985
ULTIMA REFORMA : 31/10/2007

— Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
D.O.F. 28/05/2004
ULTIMA REFORMA : 18/07/2006

— Reglamento Interior del Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 16/06/2004
ULTIMA REFORMA : 07/09/2006

— Reglamento sobre Consumo de Tabaco.
D.O.F. 27/07/2000.

— Reglamento del Registro Civil del Distrito Federal.
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D.O.F. 30/07/2002

— Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Distrito Federal.
D.O.F. 24/11/2006

— Reglamento para el Otorgamiento de Pensiones del Régimen de Cuentas Individuales del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado; D.O.F. 12/07/2009

DECRETOS

— Decreto por el que dispone que las Dependencias del Ejecutivo Federal los Organismos
Descentralizados, las Empresas propiedad del Gobierno Federal y los Fideicomisos Publicos se
sujetaran a las normas indicadas.

D.O.F. 28/09/1976

— Decreto por el que se crea un organismo publico descentralizado con personalidad juridica y patrimonio
propio que se denominara “Prondsticos Deportivos para la Asistencia Publica”.
D.O.F. 24/02/1978

— Decreto por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica hasta el
nivel de Director General en sector centralizado o su equivalente en el sector paraestatal, deberan
rendir al separarse de sus empleos, cargos o0 comisiones, un informe de los asuntos de sus
competencias y entregar los recursos financieros humanos y materiales que tengan asignados para el
ejercicio de sus competencias y entregar los recursos financieros humanos y materiales que tengan
asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales a quien los sustituyan en sus funciones.

D.O.F. 02/09/1988

— Decreto por el que se autoriza a la Secretaria de Salud a enajenar los Bienes del Patrimonio de la
Beneficencia Publica que no sean de utilidad para el cumplimiento de sus fines.
D.O.F. 28/09/1990

— Decreto por el que se establece en favor de los trabajadores al servicio de la Administracion Pudblica
Federal que estén sujetos al régimen obligatorio de la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, un sistema de ahorro para el retiro.

D.O.F. 27/03/1992

— Decreto por el que se declara dia Nacional de Proteccién Civil, el 19 de septiembre de cada afio.
D.O.F. 19/09/2001

— Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Financiamiento del Desarrollo 2002-2006.
D.O.F. 30/09/2002
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- Decreto por el que se declara Dia Nacional de la Donacion y el Transplante de Organos, el 26 de
septiembre de cada afio.
D.O.F. 26/09/2003

— Decreto para realizar la entrega recepcion del informe de los asuntos a cargo de los Servidores Publico
y de los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o0 comision.
D.O.F. 14/09/2005

— Decreto por el que se aprueba el programa especial de mejora de la gestiébn en la Administracion
Puablica Federal 2008-2012.
D.O.F. 10/09/2008

— Decreto por el que se establece el procedimiento y los requisitos para la inscripcién en los Registros de
Personas acreditadas, operados por las dependencias y érganos descentralizados de la Administracion
Publica Federal y las bases para la interconexion informatica de los mismos.

D.O.F. 04/05/2004

— Decreto por el que se expide la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en posesion de los
particulares y se reforman los articulos 3, fracciones | y VII, y 33, asi como la denominacién del capitulo
II, del Titulo Segundo, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica
Gubernamental.
D.O.F. 05/07/2010

PLANES Y PROGRAMAS
— Programa Nacional de Combate a la Corrupcién y Fomento a la Transparencia y el Desarrollo
Administrativo 2006-2006.
D.O.F. 22/04/2002
— Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
PUBLICADO: 31/05/2007
— Programa Nacional de Normalizacién 2010.

D.O.F. 08/04/2011

— Programa Nacional de Politica Laboral 2001-2006.
D.O.F. 17/12/2001

— Programa Nacional para el Desarrollo de Personas con Discapacidad 2009-2012.

— Programa Nacional de Salud 2007-2012
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— Suplemento del Programa Nacional de Normalizacién.
D.O.F. 30/09/2002

— Programa Nacional de Derechos Humanos 2008-2012.
D.O.F. 29/08/2008

— Programa Sectorial de Trabajo y Previsiéon Social 2007-2012.
D.O.F. 21/01/2008

— Programa Nacional de Salud 2007-2012
D.O.F. 16/10/2007

LINEAMIENTOS

— Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal
en el envio, recepcion y tramite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y
cualquier otra comunicacién que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacién
Publica.

D.0.F.29/06/2007

— Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal para la publicaciéon de las obligaciones de transparencia sefialadas en el articulo 7 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 01/11/2006

— Lineamientos de Proteccién de Datos Personales.
D.O.F. 30/09/2005

— Lineamientos para la elaboraciéon de versiones publicas por parte de las dependencias y entidades de
la Administracién Puablica Federal.
D.O.F. 22/12/2004

— Lineamientos para la elaboracién de versiones publicas por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 13/04/2006

— Lineamientos para la entrega de la informacion y los datos que los sujetos obligados contemplados en
el inciso a) fraccion IX del articulo 3° de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pablica Gubernamental generaran para la elaboracion del informe anual que el Instituto Federal de
Acceso a la Informacién Publica presenta ante el H. Congreso de la Union.

D.0.F.27/01/2006
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Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal,
en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y naotificacion de las solicitudes de correccion de
datos personales que formulen los particulares.

D.O.F. 06/04/2004

Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal para el control, la rendicién de cuentas e informes y la comprobacion del
manejo transparente de los recursos publicos federales, otorgados a fideicomisos, mandatos o
contratos analogos.

D.O.F. 06/08/2004

Modificaciones a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Pablica Federal en la recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a
la Informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificaciéon y
la entrega de la informacién en su caso, con exclusién de las solicitudes de acceso a datos personales
y su correccién; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucién y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares con exclusion de las solicitudes de correccién
de dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las
solicitudes de correccion de datos personales que formulen los particulares.

D.0O.F. 02/12/2008

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes para el nombramiento de
depositarios y administradores de bienes asegurados en los procedimientos penales federales y para
conceder la utilizacion de los mismos.

D.O.F. 19/07/2010

Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes (SAE) para el nombramiento de
depositarios y administradores de bienes asegurados en los procedimientos penales federales y para
conceder la utilizacion de los mismos.

D.O.F. 01/07/2010

Lineamientos de eficiencia energética para la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 21/04/2010
ACLARACION: 03/06/2010

Lineamientos y requisitos generales a que deben sujetarse desde el punto de vista juridico los
contratos, convenios, acuerdos, bases y demas instrumentos consensuales que la secretaria de salud
genere, incluidos los internacionales.
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MANUALES

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

D.O.F. 09/08/2010

ULTIMA MODIFICACION 27/06/2011

Manual de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. 22/11/2010

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

D.O.F. 09/08/2010

ULTIMA MODIFICACION : 27/11/2011

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros.
D.O.F. 15/07/2010 )
ULTIMA MODIFICACION :15/07/2011

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

D.O.F. 13/07/2010

ULTIMA MODIFICACION : 06/09/2011

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Transparencia.
D.O.F. 12/07/2010
ULTIMA MODIFICACION : 27/07/2011

Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 31/05/2011

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04/01/2006

Manual Administrativo de aplicacion General en las materias de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y de Seguridad de la Informacion- Compilacion
D.O.F. 01/2011

ACUERDOS PRESIDENCIALES

Acuerdo para la rendicion de cuentas de la Administracién Publica Federal 2006-2012
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D.O.F. 19/11/2011

— Acuerdo por el que se maodifica el clasificador por objeto de Gasto para la Administracién Puablica
Federal.
D.O.F. 27/12/2011

— Acuerdo por el que se exceptlia el pago de impuestos sobre herencias, legados y donaciones a las
beneficencias publica y privada.
D.O.F. 18/07/1932

— Acuerdo por el que se establece la semana laboral de cinco dias de duracién para los trabajadores de
la Secretaria y Departamentos del Estado, Dependencias del Ejecutivo Federal y demas Organismos
Puablicos e Institucionales que se rigen por la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.
D.O.F. 28/12/1972

— Acuerdo que dispone que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, con la intervencién de los respectivos sindicatos, establecerdn el sistema de vacaciones
escalonadas, en funcion de las necesidades del servicio.

D.O.F. 08/08/1978

— Acuerdo por el que se fijan criterios para la aplicacion de la Ley Federal de Responsabilidades en lo
referente a los familiares de los Servidores Publicos.
D.O.F. 11/02/1983

— Acuerdo que fija las normas de funcionamiento e integracion del Registro de Servidores Publicos
sancionados en la Administracion Publica Federal y se delegan facultades que en el mismo se
consignan.

D.O.F. 24/02/1984

— Acuerdo mediante el cual se establecen las disposiciones que se aplicaran en la entrega y recepcion de
despacho de asuntos a cargo de los titulares de las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal y de los servidores Publicos hasta el nivel de Director General en el Sector
centralizado; Gerente o su equivalente en el sector paraestatal.

D.O.F. 05/09/1988
ULTIMA REFORMA : 20/09/1988

— Acuerdo por el que se expiden reglas generales sobre el Sistema de Ahorro para el Retiro, establecido
en favor de los Trabajadores al servicio de la Administracion Publica Federal que estén sujetos al
régimen obligatorio de la Ley del ISSSTE.

D.O.F. 30/06/1992

— Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicién de los obsequios,
donativos o beneficios en general que reciban los servidores publicos.
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D.O.F. 26/07/1994

— Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo ambiental de
los recursos en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 26/03/1999

— Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica.
D.O.F. 26/12/2002

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de comunicacion
electronica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que celebren las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como en la presentacion de las inconformidades
por la misma via.
D.O.F. 09/08/2000

— Acuerdo por el que se crea la Comisién para la Transparencia y el Combate a la corrupcion de la
Administracién Publica Federal, como una comision intersecretarial de caracter permanente.
D.O.F. 04/12/2000

— Acuerdo por el que se dan a conocer a las Dependencias y Entidades que productos objeto de una
licitacion internacional, deberan incluir en sus bases, la manifestacion de los licitantes referente a que
sus propuestas econdmicas, no se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio
internacional.

— Acuerdo por el que se reestructura el area de comunicacion de la Presidencia de la Republica.
D.O.F. 08/01/2002

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal, para la recepcion de promociones
que formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de
comunicacion electrénica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas que se emitan por esa misma
via.

D.O.F. 17/01/2002

— Acuerdo por el que se establecen los lineamientos relativos al funcionamiento, organizacién y
requerimientos de operacion del Sistema Integral de la Administracién Financiera Federal.
D.O.F. 30/04/2002

— Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29/05/2003
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— Acuerdo por el cual se crea el Gabinete de Seguridad Nacional.
D.O.F. 09/04/2003

— Acuerdo que establece las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica.
D.O.F. 01/08/2003

— Acuerdo por el que se establecen las facultades de la Coordinacion de la Red Federal de Servicio a la
Ciudadania de la Presidencia de la Republica y se establece la Red Federal de Servicio a la
Ciudadania.

D.O.F. 13/08/2003
F.E. 18/08/2003

— Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la elaboracién, revision y seguimiento de Iniciativas
de Leyes y Decretos del Ejecutivo Federal.
D.O.F. 09/09/2003

— Acuerdo por el que establecen los lineamientos generales par ala orientacion, planeacién, autorizacion,
coordinacién, supervision y evaluacion de las estrategias, los programas y las campafias de
comunicacion social de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 26/12/2003

— Acuerdo por el gque se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con
discapacidad a inmuebles federales.
D.O.F. 12/01/2004

— Acuerdo por el que se pide el clasificador por objeto de gasto para la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 25/03/2004

— Acuerdo por el que se ordena la regularizacion del uso de los inmuebles dependientes de la
Administracion del Patrimonio dela Beneficencia Publica.
D.O.F. 18/05/1981

— Acuerdo No. 22 por el que se establecen las normas y criterios para la racionalizacion de la actividad
juridica y de procedimientos administrativos de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.
D.O.F. 23/02/1984

— Acuerdo No. 34 por el que se crea el Consejo Interno de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica.
D.O.F. 11/09/1984

— Acuerdo No. 131 por el que se crea el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
relacionados con Bienes Muebles de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica de la
Secretaria de Salud.
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D.O.F. 06/10/1995

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberd observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la Administracién Publica Federal, para la recepcion de promociones
que formulen los particulares en los procedimientos administrativos a través de medios de
comunicacion electrénica, asi como para las naotificaciones, citatorios, emplazamientos, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por
esa misma via. Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo. Secretaria de la Contraloria y
desarrollo Administrativo.

D.O.F. 17/01/2002

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales que deberan cumplirse para la Secretaria
de Salud emita los acuerdos administrativos por los que se reconozca que los requisitos, pruebas
procedimientos de evaluaciébn y demas requerimientos solicitados por autoridades sanitarias
extranjeras, para permitir en sus respectivos paises, la venta, distribucién y uso de los insumos para la
salud a que se refiere el articulo 194 Bis de la Ley General de Salud, son equivalentes a los que exige
la Ley General de Salud, el Reglamento de Insumos par ala Salud y demas disposiciones juridicas y
técnicas que resulten aplicables en la materia, para garantizar la calidad, seguridad y eficacia que
deben satisfacer dichos insumos para obtener en nuestro pais su registro sanitario, la prérroga de su
registro o cualquier modificacién a las condiciones en que fueron registrados.

D.O.F. 03/09/2010

— Politicas, Bases y Lineamientos del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes para la venta
de los bienes muebles, inmuebles, activos financieros y empresas que le son transferidos.
D.O.F. 14/08/2088
ULTIMA MODIFICACION : 18/11/2011

— Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal, asi
como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que
se indican.

D.O.F. 10/08/2010

— Acuerdo por el que se establecen Reglas para la determinacién de la Informacioén de Interés Nacional.
D.O.F. 02/08/2010

— Acuerdo que tiene por objeto establecer los términos para la promocion de las acciones conducentes
para la implementacion del pago electronico de servicios personales en la Administracion Publica
Federal.

D.O.F. 23/07/2010

— Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
D.O.F. 12/07/2010
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ULTIMA MODIFICACION : 16/06/2011

— Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones de Control Interno y se expide el Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia de Control Interno.
D.O.F. 12/07/2010
ULTIMA MODIFICACION : 11/07/2011

— Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacién, Organizacién y
Administracién de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General
en dicha Materia.

D.O.F. 12/07/2010
ULTIMA MODIFICACION : 29/08/2011

— Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 1° de junio de 2010, por el que se
modifica el diverso mediante el cual se dan a conocer los tramites y servicios, asi como los formatos
gue aplica la Secretaria de Salud, a través de la Comisién Federal para la Proteccién contra Riesgos
Sanitarios, inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comision Federal de Mejora
Regulatoria.

D.O.F. 01/06/2010

— Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que permitan a las dependencias de la
Administracion Publica Federal y a los Organos Desconcentrados de las mismas, identificar las areas
susceptibles de integrar los gabinetes de apoyo a que se refiere el articulo 7 de la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal; establecen las bases para fijar los
requisitos que deberan cubrir las personas que ocupen un puesto en dicho gabinete, asi como
determinar el procedimiento conforme al cual la Secretaria de la Funcién Publica autorizara y registrara
las estructuras de éstos gabinetes.

D.O.F. 04/06/2004

— Acuerdo por el que se establecen las normas para la operacién del Registro Publico de Servidores
Publicos sancionados y para la expedicién por medios remotos de comunicacién electrénica de las
constancias de inhabilitacién, no inhabilitacion, de sancién y de no existencia de sancion.

D.O.F. 03/12/2008

— Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
D.O.F. 20/07/2011

— Acuerdo por el que se establecen las funciones del Consejo Interno de la Administracion de la
Beneficencia Publica de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 05/10/2000
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— Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacion.
D.O.F. 31/12/2008
OTRAS PUBLICACIONES.

— Presupuesto de Egresos De La Federacion para el Ejercicio Fiscal 2012.
D.O.F. 12/12/11

— Recomendaciones para la organizacién y conservacion de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
PUBLICADAS: 10/02/2009

— Metodologia y criterios de caracter técnico para la elaboracién de trabajos valuatorios que permitan
dictaminar el monto de las rentas de los bienes inmuebles, muebles y unidades econémicas de los que
las dependencias, la Procuraduria General de la Republica, las Unidades Administrativas de la
Presidencia de la Republica y las entidades, deban cobrar cuando tengan el caracter de arrendadoras o
pagar cuando tengan el caracter de arrendatarias.

D.O.F. 09/01/2009

— Oficio Circular por el que se dan a conocer el formato y los medios a través de los cuales las
dependencias y entidades de la Administraciébn Publica Federal deberdn entregar a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Puablico la la informacion relativa a los sistemas de pensiones y servicios de salud
gue tengan a su cargo a administracién o, en su caso, comuniquen que no se encuentran en ese
supuesto, asi como la fecha que tendran que cumplir con esa obligacion.

D.O.F. 13/08/2010

— RESOLUCION MISCELANEA FISCAL PARA EL ANO 2012.
D.O.F. 28/12/2011

— Oficio Circular por el que se dan a conocer los lineamientos y procedimiento para el control,
seguimiento y cobro de las sanciones econémicas, multas y pliegos de responsabilidades.
ISP/100/005/98 de fecha 15/01/1998

— Lista detallada de conceptos de Ingresos, segun el caracter de inherentes, no inherentes y
excepcionales de Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.
349-A-000059 de fecha 31/01/2007

— Oficio Circular para autorizacion a las Instituciones Financieras para que remitan informacién sobre
movimientos y el estado que guardan las cuentas de los fideicomisos publicos no considerados
Entidades Paraestatales, Mandatos y Analogos. Oficio No. 102-B-130 de fecha 12/06/2006

— Tabulador de Percepciones para los Servidores Publicos de Mando y de Enlace de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal. Oficio Circular 307-A-0048 de fecha 10/01/2007
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—  Oficio circular 307-A-0160 Lineamientos que Regulan la Conclusién de la Prestacion de Servicios en
forma definitiva de los Servidores Publicos en la Administracién Publica Federal, de fecha 23/02/2004.

— Disposiciones para la aplicacion de los lineamientos que regulan la conclusion de la Prestacion de
Servicios en forma definitiva de los Servidores Publicos, Oficio 307-A-0563 de fecha 02/06/2004

— Rol de las Coordinadoras Sectoriales en los Lineamientos para el manejo y entrega de informacion
sobre fideicomisos sin estructura, mandatos o actos analogos (actos juridicos), en el marco del Sistema
del Proceso Integral de Programacion y Presupuesto PIPP, Oficio Circular 307-A-0594 de fecha
19/07/2005

— Lineamientos para la elaboracion de los Programas del Plan Nacional del Desarrollo 2007 — 2012,
(Unidad de Politica y Control Presupuestal, Subsecretaria de Egresos Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico)

OF. 307-A-1594, de fecha 17/07/2007

— Oficio SSFP/413/004/2009 Por el que se comunica, a los Directores Generales de Recursos Humanos,
Homélogos o Equivalentes en las Dependencias y Organos Desconcentrados sujetos a la Ley del
Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal, el propdsito y criterios para
evaluar las acciones de capacitacién impartidas en las dependencias sujetas a la Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal de fecha 10/02/2009

— Oficio Circular NSSFP/413/002/2009 Por el que se comunica, a los Directores Generales de Recursos
Humanos, Homdlogos o Equivalentes en las Dependencias sujetas a la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal, las Acciones de Capacitacion para la induccién de todos
los ingresantes a la Administracion Publica Federal, a través del Servicio Profesional de Carrera, de
fecha 20/01/2009

— Oficio Circular No. SCAGP/200/2011, Mediante el cual se solicita a las Dependencias y Entidades,
informacion relacionada con las acciones y compromisos en proceso relevantes con el fin de impulsar
su cumplimiento y/o conclusion antes del 30 de noviembre de 2012, de fecha 30/11/2011

— Lineamientos para la integracion del presupuesto de egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
2012, elaboracion y autorizaciéon de sus calendarios de presupuesto, y modificaciones de sus metas.
Oficio 307-A-262
D.O.F. 02/12/11.




