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Propdsito

1.1 Realizar la programacién correspondiente, para que a partir de la misma y de los criterios establecidos,
se integre la informacién para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto, el proyecto de
Presupuesto de Egresos, y los calendarios de presupuesto, en los que se reflejen los programas y
actividades que permitan dar cumplimiento a los objetivos.

Alcance

2.1 Anivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion de Administracion y Finanzas; la Direccion de
Vinculacién Social, Filantropia y Evaluacion del Impacto; y la Direccion Juridica y Patrimonio Inmobiliario.

2.2 A nivel externo, el procedimiento es aplicable a la Direccién General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto de la Secretaria de Salud.

Politicas de Operacién, Normas y Lineamientos

3.1 Tomando en cuenta el andlisis de la informacion, presupuestaria, financiera y contable en ejercicios
anteriores, La Direccidon General, Direccién Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, Direccion de
Vinculacion Social y Evaluacion del Impacto y Direccion de Administracion y Finanzas las areas
generadoras del gasto de la Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica, deberan planear y
elaborar su anteproyecto de presupuesto para cada ejercicio fiscal, conforme a las necesidades de su
operacion.

3.2 El anteproyecto de presupuesto se realiza bajo un enfoque sectorial.
3.3 Una vez conocidos los techos presupuestarios y las condiciones preliminares que da a conocer la
Direccion General de Programacion, Organizacion y Prespuesto, , detallara el proyecto de presupuesto

conforme a la clave presupuestaria en coordinacion con los sistemas electrénicos respectivos.

3.4 Las presentes Politicas de Operacion, Normas y Lineamientos, se complementan en lo que corresponda
con lo dispuesto en el Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Financieros.
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4.0 Descripcion del Procedimiento
Secuencia de Etapas Actividad Responsable

1.0 Recepcion de
comunicado para
elaboracion de las
etapas del
Anteproyecto de
Presupuesto

1.1 Recibe oficio de la Direccion General de
Programacion, Organizaciébn y  Presupuesto,
indicando las etapas de la Planeacion vy

Programacion del Anteproyecto de Presupuesto en
el Sistema dispuesto turna para elaboracion,
desglose, control y registro.

= Oficio
= Calendario de las Etapas

Direccion General de
la Administracién del
Patrimonio de la
Beneficencia Publica

preliminares, estacionalidad del gasto, lineamientos
y criterios de aplicacién general, asi como cualquier
tipo de informacion relacionada con el proceso de
programacion, presupuestacion, calendarizacion y
aprobacion del gasto publico para su planeacién
para el ejercicio fiscal subsecuente.

= Oficios a las areas generadoras de gasto
*» Formatos de planeacion

2.0 Recepcion de 2.1 Recibe oficio indicando las etapas de la Planeacién | Diréccion de
comunicado para y Programacion del Anteproyecto de Presupuesto Administracion y
elaboracion de las en el Sistema dispuesto interpreta y turna para | nanzas.
etapas del elaboracion, desglose, control y registro.
Anteproyecto de
Presupuesto «  Oficio

= Calendario de las Etapas
3.0 Recepcion analisis | 3-1 Recibe oficio y calendario de etapas, remite oficios | Subdireccién de
y elaboracion de la y formatos. Presupuesto,
Concertacion de la o Tesoreriay
Estructura 3.2 Elabora oficios y formatos para su envio|Contabilidad.
Programatica Individual correspondiente
y la Planeacion o )
Operativa = Oficios a las areas ge_neradoras de gasto

*= Formatos de planeacion
4.0 Recibe oficio para | 4.1 Recibe oficio para comunica a las é&reas igec_c!otn de
comunica a las areas generadoras de gasto los techos presupuestarios Finrgrl]nzlzsramony
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Secuencia de Etapas Actividad Responsable

5.0 Comunicacion de
los techos
presupuestarios
preliminares,
estacionalidad del
gasto, lineamientos y
criterios de aplicacién
general

5.1 Recibe comunicacién, analiza y lleva a cabo la
planeacién respectiva envia formatos requisitados.

= Formatos de planeacion

Areas Generadoras de
Gasto

6.0 Recibe formatos
con los programas de
las areas

6.1 Recibe y turna los formatos con los programas de

las areas.

e Formatos de planeacién

Direcciéon de
Administracién y
Finanzas.

7.0 Recepcion de
Formatos con la
planeacion

7.1 Recibe formatos con la informacién enviada por las
areas generadoras de gasto analiza e inicia con la
concertacion de la estructura programatica

presupuestal individual en el sistema
= Formatos de planeacion
7.2 Verifica si se contemplan programas y Proyectos de
Inversion, para su registro respectivo,
7.3 Elabora la Planeacion Operativa de conformidad a
las actividades y Metas programadas
7.4 Remite e instruye para captura en el Sistema la
Presupuestacion de la planeacion Operativa de
conformidad al techo presupuestal y turna.

e Formatos de planeacién

Subdireccion de
Presupuesto,
Tesoreria 'y
Contabilidad.

8.0 Recepcion para
presupuestacion de la
planeacién operativa
en sistema

8.1 Recibe la planeacién Operativa, desglosa vy
presupuesta por partida, resultados, distribucion
geografica y plurianuales.

8.2 Envia formatos de anteproyecto mediante sistema.

= Formatos de planeacion

Departamento de
Presupuesto y
Contabilidad

9.0 Validacion del
registro del
Anteproyecto de
Presupuesto

9.1 Recibe formatos y analiza en sistema, valida y envia
para revision del Anteproyecto de Presupuesto.

e Formatos de planeacién

Subdireccién de
Presupuesto, Tesoreria 'y
Contabilidad.
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Secuencia de Etapas Actividad Responsable

10.0 Validacion y
revision el
Anteproyecto de
Presupuesto en
sistema

10.1 Recibe formatos revisa en sistema y envia el
Anteproyecto de Presupuesto.

*  Formatos de planeacion

Direcciéon de
Administracién y
Finanzas.

11.0 Autorizacion del
Anteproyecto de
Presupuesto en
sistema

11.1 Recibe el Anteproyecto de Presupuesto, autoriza y
envia en sistema.

Direccién General de la
Administracion del
Patrimonio de la
Beneficencia Publica

12.0 Autorizacion del
Anteproyecto de
Presupuesto

12.1 Recibe el Anteproyecto de Presupuesto autorizado
y remite con oficio de conformidad.

12.2 Comunica de la aceptacion del Anteproyecto de
Presupuesto se envia.

=  Anteproyecto
= Formatos de planeacion

Direccién General de
Programacion,
Organizacion y Presupuesto

13.0 Recepcion del
Anteproyecto de
Presupuesto
autorizado

13.1 Recibe oficio con el Anteproyecto de Presupuesto

autorizado.
13.2 Comunica de la aceptacién del Anteproyecto de
Presupuesto se envia.

=  Anteproyecto
= Formatos de planeacion

Direccion General de la
Administracion del
Patrimonio de la
Beneficencia Publica

14.0 Recepcion del
Anteproyecto de
Presupuesto

14.1 Recibe el Anteproyecto de Presupuesto y acepta

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General de
Programacion,
Organizacion y Presupuesto
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5.0 Diagrama de Flujo

Direccion General de la Administracion
del Patrimonio de la Beneficencia Publica

Direccion de Administracion y Finanzas

Subdireccion de Presupuesto, Tesoreriay

Contabilidad Areas Generadoras del Gasto

Departamento de Presupuesto y
Contabilidad

Direccion General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto

INICIA
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Recepcién de comunicado
para elaboracion de las
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Presupuesto

Oficio

Calendario de las Etapas
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Direcci6n General de la Administracién

del Patrimonio de la Beneficencia Direccion de Administracion y Finanzas Subdireccion de Presupuesto, Tesoreria Areas Generadoras del Gasto Departamento de Presupuesto y Direccion Gene'ral de Programacién,
Publica y Contabilidad Contabilidad Organizacion y Presupuesto
9
Validacion del registro del
Anteproyecto de
Presupuesto
Formatos de planeacion
y 10
Validacion y revision el
Anteproyecto de
Presupuesto en sistema
Formatos de planeacion
11
Autorizacion del
Anteproyecto de
Presupuesto en sistema
y 12

Autorizacion del
Anteproyecto de
Presupuesto

Anteproyecto

Formatos de planeacion

y 13

Recepcion del
Anteproyecto de
Presupuesto autorizado

Anteproyecto

Formatos de planeacion
i 14

Recepcion del
Anteproyecto de
Presupuesto

Termino
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6.0 Documentos de referencia

Documentos Codigo (cuando aplique)
Presupuestos de Egresos del la Federacion Vigente
Ley Organica de la Administracion Publica Federal Vigente
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico y su reglamento Vigente
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico Vigente
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Vigente
Federal
Ley del Servicio Profesional de Carrera y su reglamento Vigente
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Vigente
reglamento
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y Vigente
su reglamento
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Vigente
Reglamento.
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica Vigente
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Vigente
Gubernamental
Manual del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental para Vigente
Organos Desconcentrados
Manual de Organizacién de la Administracion del Patrimonio de la Vigente
Beneficencia Publica
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Vigente

Financieros
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7.0 Registros

Individual, Planeacién
Operativa, Formatos de
Programa anual de trabajo

, Tiempo de Cadigo de registro o
i) sl conservacion RESIEMEENE 612 Go e identificacién Unica
Oficio de comunicacion de
las etapas del 6 afios Subdireccién de Presupuesto, DAE
Anteproyecto de Tesoreria y Contabilidad
presupuesto
Oficio de notl_f!cauon de o Subdireccién de Presupuesto,
aceptacion de 6 afnos : - DAF
Tesoreria y Contabilidad
Anteproyecto
Formatos de planeacién
de las Etapas de:
Concertacion de la . .,
Estructura Programatica 6 afios Subdireccion de Presupuesto, DAF

Tesoreria y Contabilidad

8.0 Glosario

8.1 Ante proyecto de presupuesto: Formatos con la informacion presupuestal con el
resumen del Programa Anual de Trabajo.

8.2 Areas Generadoras de Gasto: Direccion General de la Administracion del Patrimonio de
al Beneficencia Publica, Direcciéon Juridica y de Patrimonio Inmobiliario, Direccion de
Vinculacion Social y Evaluacion del Impacto, Subdireccion de Administracion de la
Direccion de Administracion y Finanzas.

9.0 Cambios de esta version.

Numero de Revision | Fecha de la actualizacion Descripcion del cambio
0 No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Detalle de recursos fiscales.

10.2 Estructura programatica individual.
10.3 Planeacion operativa.
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10.4 Programas plurianuales.
10.5 Resultados esperados de los recursos fiscales
10.6 Resumen por capitulo del gasto.




